绿色智慧环境学院
关于进一步加强和规范实践教学活动管理工作的相关规定
[bookmark: _GoBack]实践教学是学校人才培养的重要组成部分，是培养学生创新意识和实践能力的重要途径。根据学校加强和规范实践教学活动管理工作的通知精神，为进一步深化我院实践教学改革，提高实践教学质量，特制订本规定。
一、组织领导
组长：院长 书记
[bookmark: _Hlk68854222]成员：科级以上干部、系主任、教学委员会委员、辅导员
二、活动内容
学院实践教学活动主要包括专业见习、专业实训、技能竞赛、社会调查、考察、讲座、科技创新等实践教学活动。
三、活动流程
	1.填报活动申报表
2.制订活动方案
[bookmark: _Hlk68853739]3.制订活动应急处置工作预案
	报教务处实践科
审批
	[bookmark: _Hlk68854370]1.与学生签订安全责任承诺书
2.为学生购买意外伤害保险



	教学院活动材料归档
（含活动记录、影像资料等）
	
	1.活动考核
2.活动总结



四、工作要求
（一）提前申报，事后总结，强化实践教学活动管理规范意识
[bookmark: _Hlk68858046]按照“活动前申报、活动后总结”进行管理。即由课程负责人或者该项实践教学活动具体负责人，在相关实践教学活动开展前两周，将活动申报表，活动方案和应急处置工作预案，提交到学院办公室教学秘书处，经学院审核通过，到学校教务处审批后，方可开展相关实践教学活动。
及时做好活动总结及材料归档，活动完成后一周内，由课程负责人或者该项实践教学活动具体负责人，将有关活动记录、活动总结、影像资料等提交到学院办公室存档。
（二）提高认识，强化实践教学活动管理责任意识
实践教学是我院人才培养过程的重要教学环节，坚持“预防为主、教育先行、管教结合、从严管理”的原则，院长、党总支书记是实践教学管理工作第一责任人，带队（指导）教师为直接责任人，组建好带队（指导）老师团队，强化担当意识和责任意识，确保实践教学顺利开展。
（三）加强管理，强化监控，加强考核，提高实践教学活动安全意识和实践教学活动过程化管理意识
校外实践学生要签订安全责任书、购买意外伤害保险等，做好活动记录。实践教学活动可采取多种方式（如QQ群、微信群、电话、巡视等）加强与学生的沟通与交流，时常提醒学生要增强安全意识，特别是节假日期间，要保持信息畅通，全面掌握学生实际情况，及时解决学生的困难和遇到的问题。强化监控，提高过程化管理意识，为实践教学活动安全提供全力保障。学院将从安全责任意识、活动记录与效果、材料收缴等方面对带队（指导）老师加强考核，考核结果将与评优评先、绩效工资考核等挂钩。
附件1：长江师范学院实践教学活动申报表
附件2：安全责任书
                                         绿色智慧环境学院
                                       2024年4月9日
[bookmark: _Hlk68858289]

长江师范学院实践教学活动申报表
（20   年   期）
	申报学院
	                                                      （公章）

	活动名称
	

	活动类型
	专业见习（  ）教学见习（  ）课程见习（  ）工程实训（  ）教育研习（  ）野外实习（  ）毕业创作（  ）毕业汇演（  ）技能竞赛（  ）艺术采风（  ）写生（  ）社会调查（  ）考察（  ）讲座（  ）科技创新（  ）其他（  ）

	参加
人员
	学生
	人数
	
	专业
	
	年级
	

	
	教师
	人数
	
	任务
	    带队（    ）      指导实践（    ）

	
	
	姓名
	
	责任人
	

	拟定时间
	          年    月     日至    月     日
	总天数
	

	活动地点
	目的地：                   途经：

	申报依据
	专业人才培养方案（   ）             其它：

	活动目的
	

	经费预算
	

                                                       合计：

	实践教学科审核意见
	


                                                    科长签名：
                                                年    月    日

	教务处意见
	


                                                分管处长签名：
                                                年    月    日

	学校意见
（计划外活动）
	

分管校长签名：
年    月    日


教学院负责人：                                           申报时间：
备注：1.本表一式两份，活动方案及活动应急处置工作预案附后，一份存实践教学科，一份存教学院。
      2.活动结束后，将归档材料电子档报实践教学科。

绿色智慧环境学院学生参加实践教学活动安全责任书
[bookmark: _Hlk68860482][bookmark: _Hlk68860441]在进行实践教学活动前，我自愿做出以下承诺：
1、 此次实践教学活动安全责任主体为学生本人，活动过程因本人违反相关规定发生的安全事故由本人全责承担。
2、 认真履行实践教学活动期间的各项安全要求，严格遵守各种规章制度、安全操作规程，一切活动在指导教师指导之下进行，严禁盲目擅动，严禁违规操作，确保安全。
3、 在实践教学活动期间，确需中途离开或终止活动，必须提出书面申请，征得指导老师同意，并办理有关手续后方可离开。否则，由此引发的一切安全责任，由本人承担。

承诺人（签字）：

                                     年     月     日

